
 

邯郸计算机等级、一级、二级office培训-国艺元教育

产品名称 邯郸计算机等级、一级、二级office培训-国艺元教育

生产厂家 邯郸市国艺元文化传媒有限责任公司

价格 /

规格参数
:
:
:

公司地址 邯郸市309国道与经一街交叉口东南角(海洋公园对面)

联系电话 15503009335

产品详情

邯郸计算机等级、一级、二级office培训-国艺元教育

全国计算机等级考试（一级MS Office）课程内容

1.考试系统介绍

2.基础知识：包括键盘、布尔逻辑、进制转换、字符编码

3.操作系统：输入法、基本操作

4.word：基本操作、节、页码、样式目录、多级列表、文字排版、图形、表格、邮件合并

5.EXCEL：数据类型与数据输入、公式与函数、排序筛选汇总、数据透视表与绘图

6.ppt：基本操作、后期处理

7.网络基础

全国计算机等级考试（二级MS Office）课程内容
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1.Word基础教程

2.Excel基础教程

3.计算机等级考试报名和真题讲解

4.选择查找和替换进阶

5.重难点讲解

6.操作题讲解

7.选择题考点讲解

就业方向

一级证书 政府机关、企事业单位文秘和办公信息化工作。

二级证书 计算机程序的编制、初级计算机教学培训以及企业中与信息化有关的业务和营销服务工作。

上课时间：每节课两个小时！学练结合

练习时间：早8:00 –晚21:00全天开放上机练习！人手1机全天辅导！

我们承诺：做特色的教育 不一样的教育 
保证每1位学员达到学以致用的目的！本次学习不理想！下次免费学习！

校区地址：邯郸市309国道与经一街交叉口东南角(海洋公园对面)
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